
Direct goed van start met Spotta Direct Mail

Aanleverspecifi caties   
 drukwerk Direct Mail



Het aanleveren van je Direct Mail drukwerk doe je zo 

Aanleveren in dozen
Als je er voor kiest om aan te leveren in dozen zorgt hier dan voor: 
• Per doos maximaal 500 exemplaren gebundeld, met een maximum gewicht van 8 kg per doos 
• Per doos geen slagen aanbrengen, het drukwerk zit op dezelfde manier in de doos
• De aantallen per doos zijn gelijk
• Het drukwerk wordt geleverd met een gespecifi ceerde vrachtbrief met het aantal dozen (colli).
• De benaming van het drukwerk staat op de doos, met een voorbeeld van het drukwerk geplakt op de 
  buitenzijde van de doos. 
• De vrachtbrief is voorzien van de volgende informatie:
 -De opdrachtgever
 -De afzender
 - Benaming van het drukwerk
 - Totaal aantal exemplaren per pallet
 - Aantal  pallets
 - Totaal aan colli van de zending
 - Ons opdrachtnummer, deze vind je op de orderbevestiging
• Bij aankomst op ons afl everadres dient de vervoerder zich met de vrachtbrief te melden bij een Medewerker Expeditie
Als je verschillende versies van een Direct Mail aanlevert, lever deze dan gescheiden aan. Zo zijn de versies goed 
van elkaar te onderscheiden.

Goed om te weten
Het is helaas niet mogelijk om drukwerk met PostNL Port Betaald aanduiding aan te leveren, deze mogen wij niet bezorgen.

Aanleveren op pallets
Wil je aanleveren op pallets houdt dan rekening met deze punten:
• Het drukwerk dient aangeleverd te worden op europallets of goede kwaliteit europalletformaat
• De pallets met drukwerk dienen stapelbaar te zijn.
• De dozen op de pallet dienen zodanig gestapeld en afgebonden te zijn, dat tijdens het transport geen materiaal van de 
pallets af kan vallen.
• Het maximale gewicht van de pallet is 800 kg en de maximale hoogte van de pallet mag maximaal 150 cm zijn (pallet 
inbegrepen).
• Pallets dienen voorzien te zijn van een palletkaart op de korte en lange zijde.
• De vrachtbrief is voorzien van de volgende informatie:
 - De opdrachtgever
 - De afzender
 - Benaming van het drukwerk
 - Totaal aantal exemplaren per pallet
 - Aantal  pallets
 - Totaal aan colli van de zending
 - Ons opdrachtnummer, deze vind je op de orderbevestiging
• Bij aanlevering op europallets wordt het geleverde aantal (gebruikte) europallets direct omgeruild. Bij niet direct retour 
meenemen van europallets vervalt het recht op retour.



Aandachtspunten aanlevering
Wij slaan het drukwerk kosteloos, maximaal 3 werkdagen voor het aanlevermoment voor je op. 
Als het drukwerk eerder dan de 3 dagen wordt aangeleverd kunnen we hiervoor opslagkosten voor in rekening brengen.
Tijdens Feestdagen werken we een afwijkende aanlevermomenten, mocht je deze niet hebben ontvangen, vraag deze
dan op bij je contactpersoon of neem contact met ons op via 088 - 84 24 200. We helpen je graag.

Wanneer lever je het Direct Mail drukwerk aan?
We vragen je het drukwerk aan te leveren woensdag voor 12.00uur, voor het bezorgweekend in de week erna. 
Je dient dus uiterlijk 10 dagen van te voren aan te leveren.

Afl everadres
Het drukwerk kan op dit adres worden afgeleverd:

Spotta 
Rutherfordweg 102
3542 CG Utrecht

Openingstijden
Maandag: 07.00 - 17.00uur
Dinsdag: 07.00 - 17.00uur
Woensdag: 07.00 - 17.00uur
Donderdag: 07.00 - 17.00uur
Vrijdag: 07.00 - 17.00uur
Zaterdag: gesloten
Zondag: gesloten
Aanname van partijen is tot 16.30uur 


