
Aanleverspecificaties
losse folders
Om jouw drukwerk goed te verwerken, vragen we 
je om het aan te leveren volgens onderstaande
specificaties. Heb je een afwijkend formaat, 
papiersoort of een andere aanleverwijze in 
gedachten? Geen probleem, we denken graag
met je mee over de mogelijkheden! 

Bel ons op 088-8424215 of stuur een
e-mail naar zakelijk@spotta.nl.



Afmetingen drukwerk

Let op:
De lengte wordt gemeten langs de vouw- of bindzijde van de folder (de dichte zijde).
Het drukwerk moet minimaal één volledig gesloten zijde (rug) hebben.
De maximale dikte van het drukwerk is 8 mm, behalve bij het minimale formaat (150 × 100 mm).
dan geldt een maximale dikte van 4 mm.

Papierspecificaties

Het totaalgewicht van een folder mag maximaal 150 gram zijn. 

Er zijn veel verschillende rechthoekige afmetingen mogelijk, zolang deze
binnen de onderstaande marges vallen.



Aanleverwijze drukwerk losse folders 
Lever je drukwerk franco aan volgens de onderstaande richtlijnen. Houd er rekening mee dat er een
opdrachtbevestiging moet zijn voor aanlevering. 

 Maximaal 250 exemplaren per bundel (maximaal gewicht per bundel: 8kg).
Alle bundels bevatten hetzelfde aantal exemplaren.
Bundels kruislings binden met strapexbandjes of bandenrol.  (Zie afbeelding 1)
Edities, naam- en/of adreswissel per indruk gescheiden aanleveren per pallet. (Zie afbeelding 2)
Drukwerk aanleveren met een gespecificeerde vrachtbrief.
Vervoerder meldt zich bij aankomst bij de Medewerker Expeditie, met vrachtbrief. 
Drukwerk mag geen PostNL Port Betaald-aanduiding bevatten. 

Afbeelding 1 Afbeelding 2



Aanleverspecificaties
voor aanleveren op pallets

Gebruik europallets of pallets van gelijke kwaliteit en formaat. 
Pallets worden bij levering direct omgeruild. Worden ze niet direct meegenomen, 
dan vervalt het recht op retour. 
Bevat de levering meer dan één pallet? Dan moeten de pallets stapelbaar zijn. 
Per laag op een pallet geldt een gelijk aantal bundels. 
Bundels moeten stevig worden gestapeld en afgebonden, zodat tijdens transport
niets verschuift of valt. 
Elk pallet is voorzien van een pallet kaart op de korte én lange zijde. 
Maximaal gewicht per pallet: 800 kg.
Maximale hoogte (inclusief pallet): 150 cm. 

Europallet

Blokpallet



Aanleverwijze in dozen

Aanleverschema

Let op bij aanlevering:
Houd rekening met onze feestdagregeling. 
We kunnen drukwerk maximaal drie werkdagen vóór het uiterste aanlevermoment kosteloos opslaan. 
De orderbevestiging staat aangegeven waar je het drukwerk moet aanleveren. 
Dit is bij één of meerdere seal- en sorteercentra van Spotta.

 Maximaal 8 kg per doos. 
 De inhoud van de doos dient pakbaar gestapeld te zijn en bevat maximaal twee slagen. 
Elke doos voorzien van:

een voorbeeld van de folder aan buitenzijde;
 het aantal folders in de doos;
het collinummer;
foldernummer (staat op opdrachtbevestiging) en opdrachtnaam.

10 dagen voor 
bezorging

Losse bezorging (naast/
met het folderpakket)



Wil je drukwerk met een afwijkend formaat, een andere vorm of 
vouwwijze, perforaties, een oblong folder of een speciale
verpakkingswijze (bijvoorbeeld in folie) aanleveren? Of wil je het 
drukwerk op een andere manier of op een ander moment 
aanleveren? We denken graag met je mee over de mogelijkheden.

In sommige gevallen testen we het drukwerk eerst; hier kunnen
extra kosten aan verbonden zijn. 

We willen je er wel op wijzen dat je zelf verantwoordelijk bent voor
een correcte aanlevering. Onjuiste aanlevering kan gevolgen
hebben voor de kwaliteit of volledigheid van de verspreiding en 
kan extra kosten met zich meebrengen. Bekijk voor meer informatie
ook onze algemene voorwaarden. 

Wil je afwijken van de specificaties? Dat kan! 
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